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사직서
회사 제출 절차에 맞춰 내용을 작성하고 필요한 항목을 조정하세요.

회사명

소속 / 직위

성명 / 사번

입사일         년      월      일

제출일         년      월      일

희망 종료일         년      월      일

마지막 근무 예정일         년      월      일  (일정 확인 후 작성)

사직 의사와 사유

위 희망 종료일에 사직하고자 합니다.

사유 (필요한 경우): __________________________________________________

업무 인계 사항

인계 업무 / 담당 / 자료 위치 / 예정일

____________________________________________________________________

희망 종료일과 마지막 근무 예정일은 각각 기록하고 실제 처리 일정을 확인하세요.

작성일:         년      월      일

신청인:                          (서명)

회사 접수란 (필요한 경우): 접수 담당 / 접수일 / 기록

____________________________________________________________________


